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Tjekliste for TD – OD og Stævnearrangører

· Sæt √ under Ok, hvis opgaven er afsluttet
· Skriv under Forventet 
· den dato, hvornår opgaven forventes behandlet
· den person, som er ansvarlig for opgaven

· Husk

· at uddele eller sende den opdaterede tjekliste til alle medlemmer af organisationsgruppen

· at aftale datoen for næste møde
Inden stævnet i god tid







OK  Forventet (dato, ansvarlig)

Inviter og orienter officials skriftligt om dato, sted og tidspunkt for deres virke ifm. stævnet
Banebygger
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Springbanebygger
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TD
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Aftal formøde med TD
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OD         
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Disciplindommere
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Bestil hesteambulance
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Andre herunder dyrlæge og sundhedspersonale, smed mm.
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Bestilling af radioer og ure
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Bestilling af rosetter mm.
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Inden stævnet kortere tid før






OK  Forventet (dato, ansvarlig)

Formøde med TD
Gennemgang af logistikken
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Gennemgang af administration, herunder krisemanual og controlfunktion
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Gennemgang af terrænbaner sammen med banebygger




[image: image34.wmf] [image: image35.wmf]


Gennemgang af veterinær- og medicinsk bemanding samt areal til hesteeftersyn 
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Gennemgang af opstaldninger 
         






[image: image38.wmf] [image: image39.wmf]


Gennemgang af opvarmningsbaner og konkurrencebaner
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Gennemgang af program for de enkelte dage 
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Gennemgang af kontakt til medier 
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Logistikken 









OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Parkering

Officials
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Deltagere – såvel trailere samt lastbiler         
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Publikum
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Bespisning

Deltagere
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Officials
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I terrænet
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Overnatning

Deltagere
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Officials
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Diverse

Toilet og badeforhold – toiletforhold i terrænet
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Brandveje/ambulancevej           
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Vand
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Radiokontakt til alle officials og forhindringsdommere  
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Nødvendige køretøjer
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Administrationen 








OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Forefindes der sekretariat med internet og separat rum til resultatberegning
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Tilgængelig sted til resultatformidling        
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Baneskitser, forhindringsdommermapper, startlister 
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Forefindes der et passende og rolig sted for briefing af terrænforhindringsdommere 
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Forefindes der telefonlister over officials, smed, dyrlæge mm.
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Er stævnearrangørerne nemt genkendelige (tøj, navneskilt mm.)
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Er rytterinformationer udsendt eller tilgængeligt på nettet, herunder kort over området
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Er myndighederne orienteret (bevillinger, flag)
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Arbejdsplads til officials
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Kopimaskine
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Reglement
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Pressekontakt
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Sponsor- og ærespræmiekontakt
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Stikprøver af stævnesystem og udregninger
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Stikprøver af kvalifikationer
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Afholdelse af Krisemanagement-møde
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Control-center terræn (jf. DRF’s reglement)
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Dyrlæge, medicinsk personale                        



OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Bil og chaufør til hesteambulance
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Sundhedspersonale og dyrlæge (evt. suppleret med dyrlægestuderende som assistent)
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Stalde 









OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Passende antal egnede bokse 
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Brandveje og brandslukningsudstyr 
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Dopingbokse 
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Vand og vaskeplads 
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Informationstavle 
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Mulighed for at købe strøelse og foder 
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Mulighed for af-og pålæsning ved staldene 
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Staldvagt 
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Mødding 
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Hesteeftersyn 








OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Fast og jævnt underlag
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Fladt
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Tydeligt afmærket
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Plads til ventende heste 
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Plads til at komme fra eftersyn med heste
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Plads til tilskuere i passende afstand 
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Kontrol af hestepas og vaccinationer mm. 
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Holdingboks
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Evt. højtaler 
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Opvarmningsbaner






 
OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Passende størrelse
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Bund af passende kvalitet 
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Opvarmningsforhindringer
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· Passende sværhedsgrad
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· Afmærkning
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· Opsyn med opvarmningsbaner
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· Højtalere
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· Startlister
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· Caller









[image: image216.wmf] [image: image217.wmf]


Andet
[image: image218.wmf]

[image: image219.wmf] [image: image220.wmf]


[image: image221.wmf]

[image: image222.wmf] [image: image223.wmf]


[image: image224.wmf]

[image: image225.wmf] [image: image226.wmf]


Dressur




 




OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Baner 
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· Plane 
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· Faste 
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· Tørre 
 








[image: image233.wmf] [image: image234.wmf]


· Markering
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Pynt
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Dommertårn/bil
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Ligner opvarmningsforholdene dressurbanen
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Forrytter
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Kontrol af bid og spore
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Portåbner
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Resultatformidling 
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Terræn 









OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Banen skal være klar til godkendelse
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Er der banegennemgang for deltagere
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Banelængde tjekkes
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Antal forhindringer tjekkes
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Passende linjeføring
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Start/ mål
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Forhindringer
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· Passende sværhedsgrad til klassen
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· Antal spring svarende til klassen
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· Passende højde
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· Passende bund foran forhindringer
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· Sikkerhedsmæssigt forsvarlige
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· Indbydende








[image: image284.wmf] [image: image285.wmf]


· Pynt
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· Porte (husk på baneskitser)
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Adgangsveje for hesteambulancen – dyrlæge og læge
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Publikum
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· Afgrænsede områder
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· Toiletter
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· Forplejning
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· Hegn
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· Information via højtaler
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Udfyldelse af faldrapporter
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Briefing af forhindringsdommere 





OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Rolig/passende sted 
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Gennemgang af
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· Radio
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· Bedømmelser  
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· Start, mål, tidtagning
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· Handleplan i tilfælde af ueld
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· Afbrydelse af tiden og genoptagelse
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· Skitser, udfyldning af dommerlister
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· Farlig ridning
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· Indrapportering
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· Faldrapporter
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· Kommunikationsveje
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Springning 









OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Baner










[image: image348.wmf] [image: image349.wmf]


· Passende størrelse
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· Fast bund
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· Jævn bund
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· Pynt
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Passende sværhedsgrad til klassen
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Samarbejde TD og SBB 
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Passende banelængde 
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Passende antal forhindringer til sværhedsgraden
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Passende højde 
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Tydelig afmærkning af forhindringer og start og mål 
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Kontrol af bid og sporer 








[image: image370.wmf] [image: image371.wmf]


Portåbner   
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Højttaler og publikumsinformation 
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Præmieoverrækkelse 







OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Plan for præmieoverrækkelsen 
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Passende doteringer 
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Ærespræmier 
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Officials 
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Sponsorer 









[image: image393.wmf] [image: image394.wmf]


Højttalere og publikumsinformation 
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Musik 










[image: image397.wmf] [image: image398.wmf]


Tidspunkt 
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Efter stævne 








OK  Forventet (dato, ansvarlig)
Stævne-rapport, resultater og faldrapporter indsendes 
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Evalueringsmøde med arrangørerne og øvrige officials 
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Presse 
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Dato:

​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________
Mødedeltagere:
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_____________________________________________________________________________________                        


____________________________________________________________​​​​​​​​​​​​​​​_________________________
Næste møde:
​​​​​​​​​​​​​​​​​​​​_________________________
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